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idare/Birim/Alt Birim: Tahakkuk isleri ve Satin Alma

o . RiSK . iSTAH RISK DERECESI RiSKE VERILECEK o )
NO YURUTULEN FAALIYETLER AMAC/HEDEF RISKLER ? . RISKIN SAHIBI ALINACAK ONLEMLER
NO SEVIYESI (0] E RP CEVAP
Yeni goreve baslayan personelin
atama
azisi ve eklerinin, personelle ilgili bilgi . o e et el ey s o
y desi iinkIeri::in Lol birirrg\ & Personel Daire Baskanliginda 6zIUk isleri ile ilgilenen, evrak akisini saglayan ve
y g 815 8 Birimimiz Harcama Yetkilisi, Gergeklestirme Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi personelleri ile igbirligi ve takibin
Dogru ve zamaninda bildirilen |tarafindan hazirlanarak maas tahakkuk . . C . N . L . ) . o N
L . e et s . . . Gorevlisi ve Tahakkuk Isleri Gorevlisi, Strateji saglanmasi. Birimimizde 6n mali kontroll yapilan 6zlik islemlerine iliskin
1 Personel Maas ve Ozliik Islemleri 1.1 bilgi degisikliklerinin, tazminat ve birimine dogru ve zamaninda Orta 7 4 28 Kontrol Et o i Lo _ . i B . ) . . )
. o o . . Gelistime Daire Baskanhgi On Mali Kontrol odenmek Uizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilen evraklar
kesintilerin Kamu Personeli Bilisim bildirilmemesi sonucu sisteme L o . . . .
_ i .. _ . ) o Birimi ¢alisanlari, Muhasebe Yetkilisi. SGDB tarafindanda kontrolden gecirilerek, yersiz 6deme ve evrak izerindeki
Sistemine girilmesi. girilmemesi veya maas verilerine . . i .
e e . . hatalari 6nleyici kontrol faaliyetlerinin uygulanmaya galisiimasi.
iliskin gincellemelerin takip
edilmemesi sonucu personellerin
ozluk islemlerinde hak kaybi riski.
Hak sahibi, Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme
Maas 6demelerinin hak sahibine Zamaninda ve dogru yapilmamasi L . . . g 2 . _ o . L . .
2.1 apilmas riski Disuk 2 4 Kontrol Et Gorevlisi, Tahakkuk Isleri Gorevlisi, Strateji Sisteme verilerin zamaninda girilmesine 6nem verilmesi.
yap ' ' Gelistirme Daire Baskanhgi, Muhasebe Yetkilisi.
Yolluk ve Diger Odemelerin .. Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme Gorevilisi, ..
& Odemelerin aksamadan zamaninda . L g i : . - Odeme evraklarinin siraya alinarak mevcut 6denekler dogrultusunda
2.2 aksamadan zamaninda hak . o Yiksek 8 3 24 Kontrol Et Tahakkuk Isleri Gorevlisi, Strateji Gelistirme . _
- hak sahibine yapilamamasi riski. . y s zamaninda muhasebelestiriimesi.
sahibine yapilmasi. Daire Bagkanligl, Muhasebe Yetkilisi.
.. .. Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme Goreuvlisi, .. ) . R . . L
Odemelerin aksamadan hak Odeme yapilacak kisinin kimliginde L (; . : . . On mali kontroliin etkinligi artirnlarak onleyici kontrol faaliyeti
2.3 <ahibine vapilmasi hata vapilmasi riski Orta 3 8 24 Kontrol Et Tahakkuk Isleri Gérevlisi, Strateji Gelistirme erceklestirilmesi
yap ' yap ' Daire Baskanligi, Muhasebe Yetkilisi. gETGEKle: h
) . . .. . . . Harcama Yetkilisi, Strateji Gelistirme Daire On mali kontroliin etkinligi artirilarak énleyici kontrol faaliyeti
24 Bltge tertiplerinin dogru girilmesi.| Butge tertiplerinin yanhs olmasi riski. Orta 4 5 20 Kontrol Et . o .. i
Baskanligi, Muhasebe Yetkilisi. gerceklestirilmesi..
5 Odeme Emri Belgesi olusturma ve
isleyis siireci
25 Muhasebe hesap kodlarinin dogru| Muhasebe hesap kodlarinin yanls Orta 4 c 20 Kontrol Et Harcama Yetkilisi, Strateji Gelistirme Daire On mali kontroliin etkinligi artirilarak 6nleyici kontrol faaliyeti
| girilmesi. olmasi riski. Baskanligi, Muhasebe Yetkilisi. gergeklestirilmesi..
Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme Gorevlisi, . R . . . .
o ) c T . Deneyimli personellerle is birligi yapilarak yonlendirici kontroliin saglanmasi.
.. . .. , Tahsil edilecek tutarin eksik/fazla Tahakkuk Isleri Gorevlisi, Strateji Daire o ) . )
2.6 Odeme tutarinin dogru girilmesi. . Orta 4 5 20 Kontrol Et Lo ) Riskin meydana gelmesi durumunda hesaplamanin dogru sekilde tekrar
hesaplanmasi riski. Baskanligi On Mali Kontrol ¢alisanlari ve .
o yapilarak diizeltici kontrol yapilmasi.
Muhasebe Yetkilisi.
Evrak Ozerindeki imzalarin Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme Gorevlisi On mali kontroliin etkinligi artirilarak énleyici kontrol faaliyetlerinin
2.7 yetkililerce dogru ve eksiksiz imza eksikligi olmasi riski. Disuk 2 3 Kontrol Et Tahakkuk isleri Gorevlisi, Strateji Gelistirme g N 'y Y
. . o e gerceklestirilmesi.
imzalanmasi. Daire Baskanligl, Muhasebe Yetkilisi.
Tahakkuk isleri Gérevlisi, Gerceklestirme
Hazirlanan Odeme Belgesi ve . . Gorevlisi, Harcama Yetkilisi, Strateji Daire Birimimizdeki 6n mali kontrol slireci daha etkin hale getirilerek, SGDB'deki mali
2.8 . N Eklerde eksiklik olmasi riski. Orta 7 3 21 Kontrol Et L ) T
Eklerinin Kontrol{i Baskanligi On Mali Kontrol ¢alisanlari ve kontrol gorevlileri ile is birligi saglanmasi.
Muhasebe Yetkilisi.
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. e . RISK . ISTAH RISKE VERILECEK A - ..
NO YURUTULEN FAALIYETLER AMACG/HEDEF RISKLER 3 . RISKIN SAHIBI ALINACAK ONLEMLER
NO SEVIYESI E CEVAP
Onay Belgesinde yer alan biitce
. tertibinin alimi yapilacak . Tahakkuk gorevlisi, Gerceklestirme Gorevlisi, Blitce tertibinin dogru bir sekilde belirlenerek onay belgesinin yeniden
3.1 Onay Belgesinin Hazirlanmasi Dusuk 2 Kontrol Et o ) )
mal/malzemeye uygun olarak Harcama Yetkilisi. diizenlenmesi.
belirlenmemesi.
Piyasa Fiyat Arastirmasi gorevlileri| Piyasa Fiyat Arastirmasi gorevlileri ile
ile Muayene Kabul Komisyonu Muayene Kabul Komisyonu Gorevli personel, Gergeklestirme Gorevlisi, . i e .. ,
3.2 R . - e oo Orta 5 25 Kontrol Et o Gorevli personelin mevzuatda yer alan goreviyle ilgili bilgilendirilmesi.
Gorevlendirilmesinin gorevlilerinin gorevini geregi gibi Harcama Yetkilisi.
hazirlanmasi. yerine getirmemesi.
S6z konusu malzemelerden birinin
3.3 Piyasa Fiyat Arastirmasi teklif tutarinin eksik yada yanlis Diisiik 5 Kontrol Et Tahakkuk gorevlisi, Gerceklestirme Gorevlisi, Teklif tutarlan girilirken kontrol siirec tekrarlari yapilarak, yaklasik maliyetin
. ) Tutanaginin Hazirlanmasi. girilmesi dolayisi ile yaklasik maliyetin usu Harcama Yetkilisi. yeniden ve dogru belirlenmesinin saglanmasi.
3 Satin Alma Islemleri yanlis hesaplanmasi riski.
Alinacak olan mal/malzeme ile teslimi Muayene Kabul Komisyonunda gorevli personel, . i i
) . ) o Muayene Kabul Komisyonunca alinan malzemeler kontrol edilerek gerekli
Malzemenin Teslimi, Faturanin |yapilan mal/malzemenin marka model o Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kayit Kontrol . : ) ) . .
3.4 . . e Duslk 2 Kontrol Et o I _ gorulen eksik veya farkli malzemeyi tutanakla Gergeklestirme Gorevlisine
kesilmesi. yada adet olarak birbirinden fakh ve Yetkilisi, Firma Yetkilisi, Gergeklestirme o )
. - . e I bildirmesi.
eksik olmasi riski. Gorevlisi, Harcama Yetkilisi.
Tahakkuk gorevlisi, Gerceklestirme Gorevlisi,
Faturaya gére Odeme Belgesinin |Odeme kalemlerinin yanlis girilmesi ve o Tasinir Kayit Yetkilisi, Harcama Yetkilisi, Strateji Strateji Gelistirme Daire Baskanhginca gerekli gorilen evraklarin 6n mali
3.5 . . . Dusuk 2 Kontrol Et L i o ) :
hazirlanmasi ve kontrold. eklerde eksiklik olmasi riski. Gelistirme Daire Baskanhgi On Mali Kontrol kontrole tabi tutulmasi.
calisanlari ve Muhasebe Yetkilisi.
Gegici gorevle gorevlendirilen personelin gérev dontisu belgeleri 6nce ilgili
. Yurtigi/Yurtdisi Gegici Gorevle gorevlendirilen ersonelce kontrol edilir. MYS'den girisi yapilir. E-devlet yoluyla gorevli
Yolluk Islemlerinin diizgiin Yolluk bildirim sahibinin yanls veya ¢i/ 3 Bt . 5 ) P girisl yap .y. Y g.
4.1 . . - Orta 2 12 Kontrol Et personel, Tahakkuk Gorevlisi, Gergeklestirme personel yolluk beyaninda bulunur, harcama evraklariyla birime teslim eder.
islemesi. gec beyanda bulunmasi riski. . e g . . . . . I
Gorevlisi, Harcama Yetkilisi. Teslim edilen evraklarin kontrol stireci daha etkin hale getirilerek riskin
onlenmeye ¢alisilmasi.
4 Yolluk islemleri
. . . . Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorevle gorevlendirilen personellerin zamaninda
.. Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorevle gorevlendirilen )
Yolluk icin agilan avanslarin yasal o o . evraklariyla basvuru yapmamasi sonucu kaynaklanan bu riskte personellerle
4.2 Yolluk Avanslarinin kapatiimasi. . I Dusuk 2 Kontrol Et personel, llgili personel, Gerceklestirme . . __ . ) ) .
suresinde kapatilmamasi riski. L o iletisime gecilip yasal slireclere gore islem tesis edilmekte olup, slirecin daha
Gorevlisi, Harcama Yetkilisi. . . L .
etkin hale getirilmesinin saglanmasi.
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OLASILIK

TABLO ILE ILGILI ACIKLAMALAR

Risk seviyelerini daha rahat gormek icin risk haritasi olusturulur.

RP (Risk Puani)= ( Etki x Olasilik) belirlenen risk puanlari ilgili yerlere isaretlenir.

Or: Risk 1.1'de RP = Olasilik (7) x Etki (4)= 28

Risklerin her zaman puanlara gore degerlendiriimeyecegini de sdylemek gerekir. Bazi stratejik riskler cok diistik puana sahip olsa bile gz 6niinde
bulundurulmahdir.




